PROCESSO SELETIVO - ESTAGIO SEBRAE/2021 - E 01/2021

Missdo do SEBRAE-SP Promover a competitividade e o des.envolwmento sustentavel dos [.)equerllos negécios e fomentar
o0 empreendedorismo, para fortalecer a economia nacional.

Quantidade de Vagas 01 (uma) vaga
Local de Lotacé&o Auditoria — Sede/SP
Periodo de Inscrigéo 14/01/2021 a 25/01/2021
Etapas do processo seletivo Inscrigdo; Analise curricular; Entrevista Cct:)letiva e/ou Individual; Entrega de Documentos para
ontratagéo.

Realizacdo de pagamentos de notas fiscais via RM;

e Solicitacdo e prestagdo de contas de viagens;

e Levantamento da relacédo de ativo imobilizado para realizacdo de inventario fisico;
e Agendamento e reserva de sala e envio de convites para reunides da unidade;

e Organizacéo de arquivos e interface com a empresa de armazenamento para a adequada
destinagdo dos documentos;

e Acompanhamento dos trabalhos de follow-up;

e Elaboragdo e organizagdo de papeis de trabalho de auditoria;
Principais Atividades ] o )
e Realizagao de testes de auditoria junto ao auditor responsavel;
e Elaboracéo e organizagdo de arquivo de documentos;

e Interagdo com as demais unidades e ER’s do SEBRAE-SP;

e Execucdo de tarefas relacionadas aos sistemas informatizados de controle, orcamentario e
financeiro, dentre outras atividades compativeis com sua posi¢ao e formagao;

e Acompanhamento e apoio operacional dos trabalhos de auditoria (levantamento de
informacdes, auxilio na elaboragéo de papel de trabalho, realizagdo de pesquisas);

e Elaboragdo de trabalhos de auditoria junto com a area responsavel, bem como realizacéo de
visitas as unidades ou Escritérios Regionais para auxilio nos testes de auditoria.

e Ensino Superior cursando (a partir do 2° semestre): Administra¢éo, Administracdo em

Requisitos Desejaveis Gestédo Publica, Economia, Ciéncias contabeis e areas correlatas.

e Conhecimentos em: Pacote Office e rotinas administrativas;

Bolsa-auxilio R$ 1.626,00 (Hum mil seiscentos e vinte e seis reais)
Beneficios Vale Refeicdo; Seguro de Vida; Assisténcia Médica; Auxilio transporte.
Condic¢des de trabalho - 30 Horas semanais de jornada de trabalho;

e Asinscricdes deverdo ser realizadas via e-mail: vagas@sebraesp.com.br contendo em

INFORMACOES
IMPORTANTES

anexo o Curriculo (atualizado) e Laudo (atualizado) para os candidatos PCD’s;

e  Favor informar no campo “assunto” do e-mail: AUDITORIA - ESTAGIO SEBRAE/2021.



mailto:vagas@sebraesp.com.br

